Panduan Pendaftaran Pegawai Personel

(Tenaga Pengajar/Pegawai Penilai/Pegawai Pengesah Dalaman)

1. Daftar maklumat pegawai personel

Langkah 1:

Sistem Penguruqan Pinjaman Penyema Latihan
Perbadanan Tabung Pembangunan Kemahiran

Laman Utama | Pelatih
£+ Laman Utama

Pilihan Capaian

él Senargi Peliar

&, Daftar Pelajar Bary

ﬁ enaraj Pengaiar

B Muat naik Dokurmary

3 Jadual Kursus

B Pengesshan Permohonan

= Surat Sokorigan membuka
Akaun CIMB

@ Surat Sokongan membuks
Alaun RHB

Bnmna Cadangan Utk Ikhias
5 Group Kredic Term Takaful
lig Program
P Lzooren Bayaran Piniaman

& Help Dask

33 Senaral Pengesahan Bavarsn
Susulan

Pengesahan Permohonan

| statistik Permohonan Pelajar Pada Tahun 2015

Sila pilih tahun dan klik butang Semak untuk melihat statistik tahun yang dipilih..

Jenis Program Lepasan sekolah + Tahun - Tahun - «

Tiada Maklumat

Sila daftar pegawai personel seperti PAPARAN berikut :

®Fu\0|

ﬁ B Tukar-Password | E Keluar | !_

Pengumuman Terkini

pemirjam PTPK di bawah Program
Pinjaman Pekera untuk memastikan
baki semasa minimum di dalam akaun
bank RHE adalah befumiah RM10.00
dan berstatus aktf sepanjang
tempoh pengajian/latihan. Mohon
Penyedia Latihan memanjangkan
perkara tersebut kepada peminjam
PTPK bagi melancarkan proses
pembayaran pinjaman dilakukan”™
Disedialan Pada: 07-MAY-2015
Disediakan Oleh:administrator

" Bermula pada Oktober 2014,
Pihak CIMB Bank teiah menetapkan
baki semasa minimum bagi semua
Akaun Bank Simpanan pada sesuatu
masa adalah sebanyak RM21.00.
Justeru ttu, dimohon kefasama
kepada semua peminjam PTPK
untuk memastikan baki semasa

-

w




Langkah 2 : Sila ‘%/ik’ Tambah Pengajar.

Sistem Pengurusan Pinjaman Penyedia Latihan ﬁ —
Perbadanan Tabung Pembangunan Kemahiran & FAQ | “ B Tukar-Password | E Keluar |
Laman Utama | Pelatih | Program | Dokumen | Pengesahan Permohonan
£ Lamen Utema  Senarai Pengajar
Navigation Senarai Tenaga Pengajar
£ senarai Pelaiar Tambah Pengajar
& Daftar Pelgiar Bary Status
£} Senral Penigater Papar | Nama Pengajar No Kad Pengenalan | No VTO Aktif
EE. ] ] N |
Fl | . | 4 1 & | 0 Ya |
. [ [ o Ya ”
- [ [ HEEEEE 0 Ya !
Fl | pEaEEEE N [ ;& 0] 0 Ya 1
| iR IR |1 ¥a F-————————— ,’
1
. ] i -~
g | ] I EEEEE : ‘Klik’ Tambah |
] NNl EEEE ¥a . 1
1 Pengajar
Fl | [ ] Ya | |
___________ d
| Il BN | B ¥a
[ an Bayaran Punijaman
e e R T . : Ya
o Sl T T G
p Senarmi Pangesshan Bavaen
Susulan El | NIl Rl -
Sy . (T Ya
El | . IR Nl -
@Muat Turun
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Langkah 3 : Sila isi maklumat Nama, No. Kad Pengenalan dan No. VTO

Sistern Pengurusan Pinjaman Penyedia Latihan
Perbadanan Tabung Pembangunan Kemahiran FAO | 0 Tifar-Pa

Laman Utama Program § Dokumen § Pengesahan Permohonan

£t LamanUtama Seraral Pengalar Keterangan Pengajar

| kemaskini Tenaga Pengajar

| < Kembali | | Kemaskini |

Marma * | . |
MoK/ e | _
1| Isi maklumat Nama, No. Kad
Pengenalan & No. VTO
NOWTO ;A | ‘

Status Aktif* Tidak

Mo Passport '

Langkah 4 : ‘Klik’ pada butang KEMBALI selepas selesai tambah Pengajar

Sistern Pengurusan Pinjaman Penyedia Latihan
Perbadanan Tabung Pembangunan Kemahiran

Laman Utama Program § Dokumen § Pengesahan Permohonan

£t LamanUtama Seraral Pengalar Keterangan Pengajar

‘: Kembali | | Kemaskini |

Maria | ———————— |

MoK/ e |

| kemaskini Tenaga Pengajar

Mo Passport ' |

NOWTO ;| —
Status Aktif* Tidak




Langkah 5 : Pilih semula nama Pengajar yang telah didaftarkan/ditambah

histem Pengurusan Pinjaman Penyedia Latihan
Perbadanan Tabung Pembangunan Kemahiran

Pelatih § Program § Dokumen § Pengesahan Permohonan

£ Laman Utarna Senarai Pengajar

Laman Utama

Mavigation Senarai Tenaga Pengajar

2 senarai Pelajar .Tamhah Pengajar |

& Daftar Pelaiar Bary : ' ' IEtatis |
= . ] Kemaskini Nama Mo K/P Mo Pasport  No V1O :
&4 Senarai Pengajar , | _ Aktif
B rMuat Mak Dokurnen : B | I I I B _ .--I_ [0 | Y
[ Jadual Kursus | R | ——— 5 |
B Pengesahan Permohonan I---.---- 1 | .--.: 0 bE!
~ Surat Sokongan mermbula | I 0 ‘fa
& Skaun CIME ' : : '
et NN | SIS -
@ Baorang Cadanoan Utk Tkklas : Ij _ [ T N N N N T O _ ----_ _--ll_ hE |
Group Kredit Term Takaful B ¢ r s v F 0 0 F K ROG® 0 1 ' | | .
[ Program 1-8
P> Laporan Bavaran Pinjaran .
& Heln Desk

E“ Senarai Penogesahan Bayaran
Susilan




Langkah 6 : ‘K/ik’ Tambah Program, Pilih Program dan Pilih Mod Kursus

Sistem Pengurusan Pinjaman Penyedia Latihan @ ﬂ
Fagy | < B2 Tokar-P

Perbadanan Tabung Pembangunan Kemahiran

Laman Utama J Pelatih § Program § Dokumen § Pengesahan Permohonan

£ Larman Utama Seraral Pengajar Keterangan Pengajar

 Kemaskini féna_t_:la"ﬁer_lgé_ljar

| <. Kembali ‘ | Kemaskini

Marna * S SR |
Nok/P ¥ SN

Mo Passpart ;|

NoWTO: * |
Status Aktif* Ya

F Keterangan Program Bagi Tenaga Pengajar

Program | Mod Kursus

| O |
| O | Lepasan sekolah [

- Tambah Program |




2. Mendaftarkan atau mengemaskini maklumat pegawai personel

Langkah 1 : Sila %/ik’ Program dan %/ik’ Kemaskini

Sistem Pengurusan Pinjaman Penyedia Latihan i /Q E.,
O Tukar-Password | Keluar |

Perbadanan Tabung Pembangunan Kemahiran

Laman Utama || Pelatih | Program | Dokumen | Pengesahan Permohonan
£ Laman Utam Program

pilihan Capaian | Senarai Program Yang Didaftarkan

I . :
@ Senaral Pelstar i <£embah Ke Laman Utam_a_‘ Daftar Program Baru

& Daftar Pelajar Bary Sila klik pada butang kemaskini dan Jika tarikh pentauliahan Program telah tamat
& Senaral Pengatar | dan Masukkan tarikh pentauliahan yang baru.

B Muat Maik Dokurnen “ IH P Sl t Tarikh Lul Iw Tarkh Lupet
3 Jadual Kursus | i |

2 | Lepasan sekobh | DiLuluskan | 01-UL-2013 | 36 | 30-JUN-2016
1-1

3} Surat tmlmnqan membuka
Akaun CIMB

& Surat Sakongan membuka
Akaun RHB

& Borang Cadangan Utk Ikhlas
Group Kredit Term Takaful

id Program
P> Laporan Bayaran Pinjaman
& Help Desk

33 Senaral Pengesahan Bavamn
Susulan




Langkah 2 : Sila ‘%/ik’ Senarai Pengajar

Sistem Pengurusan Pinjaman Penyedia Latihan ﬁ E
Perbadanan Tabung Pembangunan Kemahiran FAQ | * B Tukar-Password | Keluar |

Laman Utama | Pelatih | Program | Dokumen | Pengesahan Permohonan
£ Lemen Utama  Progiam - Maklumat Program - Lepasan sekolah

pilihan Capaian Program | Maklumat Program

|| Maklumat Program | < Kembali |

3] Kursus Kemahiran

) Kuota Kursus Program : Lepasan sekolah |
& Senarsi Pengatar Status : o DiLuluskan .
v Senaral Sernak Keterangan :* |l IR WA bertarikh 10 Apri 2013

& Cetak Dokumen

Tarikh Lulus :  01-JUL-2013
Tempoh Lulus : 36 Bulan
Tarkh Luput : 30-JUN-2016

Maklumat Penerima Bayaran

Flsia tanda jika sama seperti maklumat penerima bayaran kolej
Nama Bank:  (ERSEHEBEEEE -
No Akaun Bank S
Alrat Bank




Langkah 3 : ‘K/ik’ nama Nama Pengajar yang telah didaftarkan dalam Senarai Pengajar

Sistem Pengurusan Pinjaman Penyedia Latihan = >
Perbadanan Tabung Pembangunan Kemahiran FAQ | a Tukar-Password | E Keluar | | M
Laman Utama Program Pengesahan Permohonan
£ Laf Jtama Proamam Maklurmat Program - Lapasan sekolah Senarai Pengajar
Pilihan Capaian Program Senaral Pengajar
< Kembali
Papar | Nama Pengaiar o No Kad Pengenalan  No VTO :i“;f“‘*'
£ Senarai Pengajar 1 1]  SAEEEREEEEE A | va
v, Senaral Sermek Sl 1 v U [ f T & il SR EEEE Tdak
& Cetak Dokumen J AR | aEEEsEmn o va
| AN | mEEE Ya
A I | | | IIREEEE-. - | Ya
|/ N | AN '-!._ Ya
| HEPENCEN N - | e HBE ! ¢ BEc
| AT | AN EEE -
| [ .- | HIREEEREE 000 | Ya
i ] | IR 0 | Ya
" x| ] | NI C | Ya
] | . ANl M
EEREEEE I . oo | Ya
El . N I A | ¥a
| L ]| | AIEEEEEEE ¢ Ya
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Langkah 4 : Sila masukkan maklumat program yang hendak didaftarkan pada paparan Tambah Kursus Pengajar dan ‘%/ik’ Simpan

FAQ 1A;“ﬂ_|kar-F'assv-.'ord | E Keluar |

Pengesahan Permohonan

=

Lepasan sekolah Senaral Fengajar Maklumat Tenaga Pengajar
Maklumat Tenaga Pengajar
| = Kembali | | Kemaskini
Nama : * i I I
Mo, Kad Pengenalan @ ™ SRR o 200101125000
Mo VTO ; [ |

Muat Naik Surat Pertauiah - Mo file selected.

Maklumat Kursus Tenaga Pengajar
| Simpan
Sila Pith Kursus yang berkaitan dengan Pengajar vang didaftarkan, Kemudian tekan butang SIMPAN,
P [ % i i % ; | Tarikh Mula | Tarikh Tamat [ |
Tarikh Surat - No Rujukan . Jawatan . Kursus [ Program . Jenis Program Mod Program | Lants | Lanti Status
| | SEEEEREN | regavsPenia + | EksekubfOperasi Jualan - DT-012-4 v | Lepasansekolsh | SepenuhMasa » | 30-UL-2015 g | 200L-2018 G | N
. & | |~ Sila Fili -- v | Ketua Jualan -DT-010-2 v | Lepssansekolah v | —SlaPlh— v | s | Luput
@Iv‘luat Turun
1-2

| Tambah Kursus Pengajar |

Mama Penuh Penyedia Lathan: 7 |

Langkah 5 : Sila HANTAR dokumen-dokumen berkaitan Pegawai Personel ke PTPK seperti berikut :

1. SATU (1) Salinan Perakuan Pengiktirafan Kelayakan Sebagai Personel Pentauliahan di Pusat Bertauliah JPK
2. SATU (1) Salinan Surat Perlantikan Jawatan oleh Pusat Bertauliah



