
Panduan Pendaftaran Pegawai Personel  

(Tenaga Pengajar/Pegawai Penilai/Pegawai Pengesah Dalaman) 
 

 
 

1.  Daftar maklumat pegawai personel  
 
 

Langkah 1: Sila daftar pegawai personel seperti PAPARAN berikut : 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

Sila ‘klik’ Senarai Pengajar 



 
 

 

Langkah 2 :  Sila ‘klik’ Tambah Pengajar.   
 

 

                                                                                                  
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

‘Klik’ Tambah 

Pengajar 



 
 

Langkah 3 :  Sila isi maklumat Nama, No. Kad Pengenalan dan No. VTO 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

Langkah 4 : ‘Klik’ pada butang KEMBALI selepas selesai tambah Pengajar 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Isi maklumat Nama, No. Kad 

Pengenalan & No. VTO 



 
 

 
 

Langkah 5 : Pilih semula nama Pengajar yang telah didaftarkan/ditambah  
 

  
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
  

  
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 

 
 

Langkah 6 : ‘Klik’ Tambah Program, Pilih Program dan Pilih Mod Kursus  
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 

2. Mendaftarkan atau mengemaskini maklumat pegawai personel  

 
 

Langkah 1 :  Sila ‘klik’  Program dan ‘klik’ Kemaskini 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 



 

 

Langkah 2 : Sila ‘klik’ Senarai Pengajar 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 



 

 
 

Langkah 3 : ‘Klik’ nama Nama Pengajar yang telah didaftarkan dalam Senarai Pengajar 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 



 

 

Langkah 4 : Sila masukkan maklumat program yang hendak didaftarkan pada paparan Tambah Kursus Pengajar dan ‘klik’ Simpan 
 

 
 

 

  Langkah 5 :  Sila HANTAR dokumen-dokumen berkaitan Pegawai Personel ke PTPK seperti berikut : 

 

1. SATU (1) Salinan Perakuan Pengiktirafan Kelayakan Sebagai Personel Pentauliahan di Pusat Bertauliah JPK 

2. SATU (1) Salinan Surat Perlantikan Jawatan oleh Pusat Bertauliah 


